
แบบค าร้องขอหนังสือรับรองความประพฤต ิ

วิทยาลัยอาชีวศึกษาชุมพร 

            วันท่ี..............เดือน..............................................พ.ศ............................ 

เรื่อง  ขอหนังสือรับรองความประพฤติ 

เรียน  ผู้อ านวยการวิทยาลยัอาชีวศึกษาชุมพร 

  ข้าพเจ้า  นาย/นางสาว.........................................................................ระดับช้ัน ปวช./ปวส.........รหสัประจ าตัว............................. 

แผนกวิชา....................................................เกิดวันที่............เดือน....................................พ.ศ......................บิดาช่ือ........................................................ 

มารดาชื่อ..................................................................มีความประสงคข์อหนังสือรับรองความประพฤติ  เพื่อน าไปเป็นหลักฐาน 

  (   ) ศึกษาต่อ 

  (   ) ประกอบอาชีพ 

  (   ) อื่น ๆ .................................... 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

        ขอแสดงความนับถือ 

    
                ลงช่ือ........................................................... 
           (..........................................................) 

ความเห็นหัวหน้างานปกครอง      ความเห็นครูที่ปรึกษา 
(   )   ควรอนุมัต ิ        (   )   ไม่เคยถูกพิจารณาโทษ    

(   )   ไม่สมควรอนุมัติ  เนื่องจาก ......................................    (   )   เคยถูกพิจารณาโทษ  

............................................................................................             (   )   ว่ากล่าวตักเตือน ................. ครั้ง 
                      (   )   ตัดคะแนนความประพฤติ ................ คะแนน      
      ลงช่ือ.......................................................................           (   )   ท าทัณฑ์บน 

  (นายพงศ์ยุทธ   อุดมศักดิ์)                       (   )   โทษอ่ืน ๆ ................................... 

         ควรให้ระดับความประพฤติดังนี้ 
                (   )   เรียบร้อยดีมาก 

                (   )   เรียบร้อย 

                (   )   พอใช้ 

          ลงช่ือ......................................................... 
                      (........................................................) 

         ความเห็นของรองผู้อ านวยการ 

          ................................................................... 

                          ลงช่ือ......................................................... 
                          (........................................................) 
                   รองผู้อ านวยการฝ่ายพัฒนากจิการนักเรยีน  นักศึกษา 

         ความเห็นของผู้อ านวยการ 

          ................................................................... 

          ลงช่ือ......................................................... 
                       (นายณรงค์  แก้วสิงห์) 
                        ผู้อ านวยการวิทยาลยัอาชีวศึกษาชุมพร 

ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองความประพฤติ 
1.  นักเรียน นักศึกษารับแบบฟอร์มได้จากงานปกครอง 

2.  กรอกแบบฟอร์มด้วยอักษรตัวบรรจงให้เรยีบร้อยแล้วส่งให้
ครูที่ปรึกษา 

3.  ครูที่ปรึกษาพิจารณาข้อมลูเกีย่วกับพฤติกรรมของนักเรียน 
นักศึกษา  พิจารณาตามเกณฑ์ที่ก าหนดและเซ็นช่ือ 

4.  นักเรียน  นักศึกษา  น าแบบฟอร์มส่งงานปกครองพร้อมด้วย
รูปถ่าย 1  นิ้ว  จ านวน  2  รูป 

5.  นักเรียน  นักศึกษารับหนังสือรับรองความประพฤติตามที่
งานปกครองนัดหมาย 

 เกณฑ์พิจารณาในการให้ระดับความประพฤต ิ

โดยควรให้ไม่สูงกว่าเกณฑ์ต่อไปน้ี 

        ไม่เคยถูกตดัคะแนน      =  เรียบร้อยดีมาก 

        ถูกตัดคะแนน  5-10  คะแนน      = เรียบร้อย 

        ถูกตัดคะแนน  15  คะแนนข้ึนไป    =  พอใช้ 


