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โครงการ         

วันที ่ เดือน   ปี   
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แผนกวิชา/งาน      
วิทยาลัยอาชีวศึกษาชุมพร  ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 



ค าน า 
โครงการ/กิจกรรม                            จัดท าขึ้น

เพ่ือ             
(ตามวัตถุประสงค์โครงการ) โดยด าเนินโครงการอย่างเป็นระบบ มีการศึกษาสภาพปัจจุบัน ปัญหาและ 
ความต้องการ การก าหนดเป็นเป้าหมายในการพัฒนา การวางแผน การปฏิบัติตามแผน การติดตามผลและ
การประเมินโครงการ เพ่ือน าผลการประเมินโครงการไปใช้ในการพัฒนางานอย่างต่อเนื่องและเป็นระบบ
มุ่งเน้นให้กระบวนการท างานได้มีระบบควบคุม(แผนกวิชา/งาน)      จึงได้จัด
โครงการ                            ขึ้น
       (ผลที่คาดว่าจะได้รับจากการจัดกิจกรรม/
โครงการ) 

ขอขอบคุณบุคลากรที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินโครงการทุกท่าน ที่ให้ความร่วมมือในการด าเนินงาน
ตามโครงการและการประเมินผลโครงการในครั้งนี้ ท าให้การด าเนินงานบรรลุผลตามเป้าหมายที่ก าหนด          
ซึ่งเกิดประโยชน์สูงสุดต่อการพัฒนาคุณลักษณะนักเรียน นักศึกษาของวิทยาลัยอาชีวศึกษาชุมพร              
ให้มีคุณลักษณะที่พึงประสงค์และเป็นประโยชน์ต่อการพัฒนางานด้านกิจการนักเรียน นักศึกษาของ
ผู้เกี่ยวข้อง (อย่าลืมเปลี่ยนข้อความ ขึ้นอยู่กับโครงการของแต่ละหน่วยงาน)  ให้มีความก้าวหน้าและมี
พัฒนาการที่ดีต่อไป 

 
 

                  ลงชื่อ             ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม 
                                           (                        ) 
                                                          /                  /     

 
          
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญ 

หน้า 
 
ค าน า            
สารบัญ 
ส่วนที่ 1  บทน า 
  -ชื่อโครงการ 

-หลักการและเหตุผล 
-วัตถุประสงค์ 
-เป้าหมายโครงการ 
-กลุ่มเป้าหมาย 
-ผู้รับผิดชอบโครงการ 

  -วัน เวลาสถานที่ด าเนินการ 
ส่วนที่ 2  วิธีด าเนินการ  

-วิธีด าเนินโครงการ 
-งบประมาณด าเนินโครงการ 
-เครื่องมือที่ใช้ในการเก็บข้อมูล  
-วิธีการเก็บข้อมูล 
-การวิเคราะห์ข้อมูล 
-เกณฑ์ที่ใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูล 

ส่วนที่ 3  ผลการวิเคราะห์ข้อมูล 
-ผลการวิเคราะห์ข้อมูล 

ส่วนที่ 4  สรุปผลการด าเนินงานโครงการ 
-สรุปผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัดความส าเร็จของโครงการ 
-ผลสะท้อน 
-ปัญหาและอุปสรรค 
-ข้อเสนอแนะ/การปรับปรุงและพัฒนาโครงการ 

ส่วนที่ 5  ภาพกิจกรรม/โครงการ 
ภาคผนวก 

 -โครงการที่ได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว  
-ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินโครงการ  
-บันทึกข้อความเพ่ือประสานงานหรือขอความอนุเคราะห์จากหน่วยงานภายในวิทยาลัยฯ  
-บันทึกข้อความเพ่ือประสานงานหรือขอความอนุเคราะห์จากหน่วยงานภายนอก  



-การประชุม พร้อมรายงานการประชุม  
-ค ากล่าวรายงาน ค ากล่าวเปิด/ปิดงาน (ถ้ามี)  
-สรุปค่าใช้จ่ายพร้อมหลักฐาน  
-เอกสารแสดงการประชาสัมพันธ์โครงการ  
-หนังสือขออนุญาตผู้ปกครอง (ถ้ามี)  
-แบบสอบถามหรือแบบประเมินผลโครงการ  
-ตัวอย่าง แบบสอบถาม 
-รายชื่อสมาชิกผู้เข้าร่วมโครงการ/ที่อยู่ที่ติดต่อได้/ประวัติวิทยากร  
-อ่ืน ๆ (ถ้ามี) 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ส่วนที ่1 
บทน า 

 
1. ชื่อโครงการ 

โครงการ          
2.  หลักการและเหตุผล  
            
            
             
3. วัตถุประสงค์ของโครงการ 
            
            
             
4. เป้าหมายโครงการ  
            
            
             
5. กลุ่มเป้าหมาย  
            
            
            
             
6. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
            
             
             
7. วัน เวลา และสถานที่ด าเนินการ 
            
            
            
             

 



ส่วนที ่2 
วิธีด าเนินการ 

 
การรายงานผลการด าเนินโครงการ         

ผู้ด าเนินโครงการด าเนินการโดยใช้วงจร PDCA มาใช้ในการด าเนินการจัดการโครงการ โดยแบ่งเป็น 
 

1. วิธีด าเนินโครงการ  
1. Plan : การวางแผน 
            
2. Do : การด าเนินงาน 
            
3. Check : การประเมินผล 
            
4. Act : การปรับปรุง 
            

2. งบประมาณด าเนินโครงการ 
2.1  แหล่งงบประมาณ 
            
2.2 รายละเอียดการใช้จ่ายงบประมาณ  
หมวดรายจ่าย 

(ค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ) 
รายละเอียด จ านวน (บาท) 

   
   
   
   

รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น  
3.  เครื่องมือที่ใช้ในการเก็บข้อมูล (วัดความส าเร็จของตัวชี้วัด)  
            
            
             
 
 



4.  วิธีการเก็บข้อมูล  
            
            
             
5.  การวิเคราะห์ข้อมูล  
            
            
             
6.  เกณฑ์ที่ใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูล  
            
            
             
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ส่วนที ่3 
ผลการวิเคราะห์ข้อมูล 

 
ในการจัดโครงการ               

มีวัตถุประสงค์เพ่ือ(ตามวัตถุประสงค์ของโครงการ)       
             

ผู้ด าเนินโครงการได้มีการประเมินผล และตรวจสอบโดยการใช้เครื่องมือในการประเมินผล               
ด้วยการจัดท าแบบประเมินผลโครงการ  โดยใช้แบบสอบถามความพึงพอใจและความส าเร็จของโครงการ 
โดยแบบประเมินดังกล่าวมีการประเมินจาก          (ให้ระบุกลุ่มเป้าหมาย     
เช่น ครู  บุคลากรทางการศึกษา นักเรียน นักศึกษา ฯลฯ) ผู้ เข้าร่วมโครงการครอบคลุมจาก                       
ทุกกลุ่มเป้าหมาย เพ่ือให้ได้ข้อมูลที่มีคุณภาพ เพ่ือน าไปใช้ประโยชน์ในการปรับปรุงและพัฒนาโครงการ            
ในครั้งต่อไป  มีรายละเอียดดังนี้ 
3.1  ผลการวิเคราะห์ข้อมูล 

วิธีการประเมินกลุ่มประชากรและกลุ่มตัวอย่าง 
การประเมินผลจากผู้เข้าร่วมโครงการทั้งสิ้น         คน (จากเป้าหมายโครงการที่ตั้งไว้         คน) 

ตอบแบบประเมินจ านวน  คน คิดเป็นร้อยละ ของจ านวนผู้เข้าร่วมโครงการจริง 
แบบสอบถามท่ีใช้ในการประเมิน 
แบบประเมินโครงการ         แบ่งออกเป็น 3 ตอนดังนี้ 
1.  ข้อมูลทั่วไปของผู้เข้าร่วมโครงการ 
2.  ระดับความพึงพอใจ และความส าเร็จตามวัตถุประสงค์โครงการ 
3.  ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ 
การเก็บรวบรวมข้อมูลและการจัดท าข้อมูล 
1.  การเก็บข้อมูลในการประเมินโครงการ ได้จากการตอบแบบสอบถามความคิดเห็นจากการสุ่ม

กลุ่มตัวอย่างจากผู้เข้าร่วมโครงการ 
2.  การจัดกระท าข้อมูล 

2.1 น าแบบสอบถามที่ได้รับคืนมาตรวจสอบความถูกต้องสมบูรณ์ และก าหนดค่าคะแนน 
ตามน้ าหนักแต่ละข้อเพ่ือน าไปวิเคราะห์โดยใช้วิธีการทางสถิติด้วยโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 

2.2 น าผลการค านวณมาวิเคราะห์ข้อมูลตามวัตถุประสงค์ของการประเมิน  การแปล
ความหมายของคะแนนขอแบบสอบถามความคิดเห็น ผู้ประเมินก าหนดเกณฑ์โดยอาศัยค่าเฉลี่ย (Mean) 
ของคะแนนเป็นตัวชี้วัด น ามาแปลความหมายเทียบเกณฑ์ ดังนี้ 

 
 
 
 



การประเมินผลแบ่งความพึงพอใจออกเป็น 5 ระดับ คือ มากท่ีสุด มาก ปานกลาง น้อย น้อยที่สุด              
และมีระดับคะแนนตั้งแต่ 5 - 1 โดยใช้ค่าเฉลี่ยของผลคะแนนดังนี้ 

ค่าเฉลี่ย 4.50 - 5.00 ระดับคะแนนที่ได้ 5 คะแนน หมายถึง ระดับความพึงพอใจมากที่สุด 
ค่าเฉลี่ย 3.50 - 4.49 ระดับคะแนนที่ได้ 4 คะแนน หมายถึง ระดับความพึงพอใจมาก 
ค่าเฉลี่ย 2.50 - 3.49 ระดับคะแนนที่ได้ 3 คะแนน หมายถึง ระดับความพึงพอใจปานกลาง 
ค่าเฉลี่ย 1.50 - 2.49 ระดับคะแนนที่ได้ 2 คะแนน หมายถึง ระดับความพึงพอใจน้อย 
ค่าเฉลี่ย 1.00 - 1.49 ระดับคะแนนที่ได้ 1 คะแนน หมายถึง ระดับความพึงพอใจน้อยที่สุด 
สถิติที่ใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูล 
แบบประเมินผลตอนที่ 1 การแจกแจงจ านวนและค่าร้อยละ 
แบบประเมินผลตอนที่ 2 ค่าเฉลี่ยและระดับความส าคัญ 
แบบประเมินผลตอนที่ 3 เป็นค าถามปลายเปิดข้อเสนอแนะ 
ผลการวิเคราะห์ข้อมูลแบบประเมิน 
ตอนที่  1  ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสอบถาม 
ตารางท่ี  1 สถานภาพทั่วไปของผู้เข้าร่วมโครงการ 
ตารางที่ 1 จ านวนของผู้ตอบแบบสอบถามแยกเพศของผู้เข้าร่วมโครงการ 

ข้อมูลทั่วไป จ านวน ร้อยละ 
เพศ 
   หญิง 
   ชาย 

  

จากตารางที่ 1           
            
              

ตารางที่ 2 ชั้นปีของผู้เข้าร่วมโครงการ 
ข้อมูลทั่วไป จ านวน ร้อยละ 

ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.)  
   ชั้นปีที่ 1 
   ชั้นปีที่ 2 
   ชั้นปีที่ 3 
ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.)  
   ชั้นปีที่ 1 
   ชั้นปีที่ 2 

  

 



จากตารางที่ 2           
            
              

ตารางที่ 3 สังกัด (หน่วยงาน) 
สังกัด จ านวน ร้อยละ 

แผนกวิชา 
   …………………………………………………… 
   …………………………………………………… 
   …………………………………………………… 
   …………………………………………………… 
   …………………………………………………… 
   …………………………………………………… 

  

จากตารางที่ 3           
            
              

ตอนที่ 2 ประสิทธิภาพ/คุณภาพการด าเนินโครงการ 
ตารางที่ 4 คะแนนผลลัพธ์ที่ได้จากการทดสอบความรู้ก่อนและหลังการด าเนินกิจกรรม (ถ้ามี) 

ตารางท่ี   แสดงคะแนนผลลัพธ์ที่ได้จากการทดสอบความรู้ก่อนและหลังการด าเนินกิจกรรม (ถ้ามี) 
ที ่ ชื่อ-สกลุ/กลุ่ม คะแนน

เต็ม 
ผลการทดสอบก่อน

การด าเนินงาน 
ผลการทดสอบหลัง

การด าเนินงาน 
   คะแนนที่ได้ คิดเป็น

ร้อยละ 
คะแนนที่ได้ คิดเป็น

ร้อยละ 

       
       
       

จากตารางที่ 4           
            
              

 
 
 
 



ตารางที่ 5 ระดับความพึงพอใจ 

รายการประเมิน 

ระดับความพึงพอใจ 
มากที่สุด มาก ปาน

กลาง 
น้อย น้อย 

ทีสุด 
ค่าเฉลี่ย 

×̅ 

S.D. ระดับ
ความพึง
พอใจ 

 ..............
(ร้อยละ) 

..............
(ร้อยละ) 

..............
(ร้อยละ) 

..............
(ร้อยละ) 

..............
(ร้อยละ) 

   

 ..............
(ร้อยละ) 

..............
(ร้อยละ) 

..............
(ร้อยละ) 

..............
(ร้อยละ) 

..............
(ร้อยละ) 

   

 ..............
(ร้อยละ) 

..............
(ร้อยละ) 

..............
(ร้อยละ) 

..............
(ร้อยละ) 

..............
(ร้อยละ) 

   

 ..............
(ร้อยละ) 

..............
(ร้อยละ) 

..............
(ร้อยละ) 

..............
(ร้อยละ) 

..............
(ร้อยละ) 

   

รวมระดับความพึงพอใจ    

หมายเหตุ  ระดับความพึงพอใจ  แยกเป็นแต่ละด้านตามแบบประเมินโครงการ 
จากตารางที่ 5           

            
              
 
ตอนที่  3  ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม 

จากแบบประเมินโครงการผู้เข้าร่วมโครงการได้ตอบแบบสอบถามและได้ให้ข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม
เพ่ือการน าไปปรับปรุงแก้ไข และพัฒนาโครงการในครั้งต่อไปให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ สรุปประเด็น 
สาระส าคัญได้ดังนี้ 

1.            
            

2.            
            

 

 
 
 
 
 



ส่วนที ่4 
สรุปผลการด าเนินงานโครงการ 

 
4.1 สรุปผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัดความส าเร็จของโครงการ 

ตามท่ี     (หน่วยงาน)ได้จัดโครงการ                          
ใน (วัน เวลา สถานที่)    เพ่ือ                       
และในการจัดโครงการในครั้งนี้ สามารถตอบโจทย์ตัวชี้วัดงานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา           
ตามมาตรฐานที ่          ประเด็น  ภารกิจที ่  

ผลจากการด าเนินโครงการจากการประเมินผลสัมฤทธิ์การด าเนินโครงการ พิจารณาจากความ
คิดเห็นของผู้ตอบแบบสอบถาม จ านวน         คน จากผู้เข้าร่วมกิจกรรมทั้งหมดจ านวน                  คน 
คิดเป็นร้อยละ  โดยผลประเมินในภาพรวม ดังนี้ 

ตัวชี้วัด แผน/เป้าหมาย ผล ผลการ
ด าเนินงาน 

สาเหตุที่ไม่
บรรลุ 

ตัวชี้วัดผลผลิต     
จ านวนผู้เข้าร่วมโครงการ จ านวน.........คน/ 

ร้อยละ............. 
จ านวน.........คน/ 
ร้อยละ............ 

( ) บรรล ุ
( ) ไม่บรรล ุ

 
 

ตัวชี้วัดผลลัพธ์     
1. ร้อยละของผู้เข้าร่วมโครงการ
ที่เป็นตามวัตถุประสงค์ 
เป้าหมายและตัวช้ีวัด 

ไม่น้อยกว่าร้อยละ ..... ไม่น้อยกว่าร้อยละ ..... ( ) บรรล ุ
( ) ไม่บรรล ุ

 
 

2. ความพึงพอใจของ
ผู้รับบริการ/ความรู้ความเข้าใจ
ของผู้รับบริการ 

ไม่น้อยกว่าร้อยละ ..... ไม่น้อยกว่าร้อยละ ..... ( ) บรรล ุ
( ) ไม่บรรล ุ

 
 

4.2 ผลสะท้อน  
1.             
2.             
3.             

4.3 ปัญหาและอุปสรรค 
ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินกิจกรรมครั้งนี้ 
           

            
            
             

 



4.4 ข้อเสนอแนะ/การปรับปรุงและพัฒนาโครงการ 
ในการจัดโครงการในครั้งนี้ได้รับข้อเสนอแนะเพ่ือการพัฒนาปรับปรุงที่ส าคัญคือ  
           

            
            
             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ส่วนที ่5 
ภาพกิจกรรม/โครงการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


